
学校法人ＡＲＣ学園 学校事務（ITエンジニア） 募集要項 

 
 

学校概要 

学校法人ＡＲＣ学園は、留学生に対する日本語教育を行い、世界の平和に貢献する人

材を育成することを目的として、2017 年 10 月に東京都知事の認可を受けて設立され

ました。学園の理念は英語の「ＡＲＣ」という３つのキーワードに込められています。 
 

Ａrticulation ＝ つながり，Ｒealization ＝ 実現，Ｃontribution ＝ 貢献 
 

日本語学習と相互理解を通じて、地域社会とつながり、自らの夢を実現して、社会貢献

できる人材を育てていきたいと考えています。国際色豊かな職場で多様な文化に触れ

られる環境です。 

URL https://www.arc.ac.jp/Tokyo 

所在地 東京都文京区後楽 2-23-10 

募集職種 学校事務（ITエンジニア） 

募集人数 1名 

雇用形態 有期契約職員 

勤務地 学校法人ＡＲＣ学園 ＡＲＣ東京日本語学校 

勤務時間 
基本平日 9:00～18:00（休憩 1時間）シフト制 

休日：土日祝、夏季休暇、年末年始休暇 年間休日 125日 

報 酬 

福利厚生 

給与：22万円～29万円/月 

シフト手当：1万円/月 ※試用期間 3ヵ月はシフト手当無し 

交通費：非課税限度内支給 

社会保険、賞与（年 2回）、各種手当、有給休暇、育児休暇、介護休暇などあり 

正規教員登用あり 

応募資格 
１．大学または専門学校を卒業 

２．ITエンジニアの実務経験やソフトウェア開発経験のある方優遇 

選考方法 
書類選考のうえ、面接を実施します。 

Ｅメールにて、書類選考結果、面接日時等をご連絡いたします。 

応募方法 

・履歴書（写真付） ※志望動機、Ｅメールアドレスを必ず記載してください。 

・職務経験のある方は職務経歴書 

※郵送またはＥメールでお送りください。 

 応募書類は返却いたしませんのでご了承ください。 

応募書類送付 

問い合わせ先 

学校法人ＡＲＣ学園 採用担当 

【住所】〒112-0004 東京都文京区後楽 2-23-10 

【電話】03-5804-5813 

【Eメール】 saiyou@arc.ac.jp 

応募締切 募集人数が充足次第応募受付終了 

備考 

学校内の IT管理・導入・開発を必要に応じてしていただきます。 

IT管理のためのデスクワークが中心ですが、留学生と触れ合う機会もあります。 

（主な担当業務） 

・校内ネットワーク・サーバー・ツール・IT備品等の管理 

・校内 IT導入 

・校務管理ツール開発 

・その他 IT業務全般 

分からないことなど、丁寧に指導します。 

※勤務開始日応相談 

https://www.arc.ac.jp/Tokyo

